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Kata Pengantar 

 

Assalamualaikum Wr.Wb 

 

Alhamdulillah puji dan syukur kita panjatkan kehadirat Allah SWT. Atas limpahan rahmat, 

berkah dan karunia-Nya pada tahun akadamik 2022/2023 Universitas Islam Sultan Agung ( 

UNISSULA ) membuka pendataran mahasiswa baru melalui Program Penelusuran Siswa 

Berprestasi yang di mulai pada tanggal 1 Oktober 2021 sampai 31 Januari 2022 

 

Buku Panduan ini dibuat agar memudahkan siswa kelas XII untuk melakukan Pendaftaran, 

dan guru BK sebagai penanggung jawab karir siswa untuk melakukan Validasi Berkas tingkat 

sekolah. Dengan keberadaan buku panduan ini semoga bermanfaat bagi siswa dan Guru BK 

 

Selamat bergabung dengan sivitas akademika UNISSULA, semoga Allah SWT memberikan 

rahmat-Nya kepada kita semua. Aamiin 

 

Wassalamualaikum Wr.Wb 

 

 

Semarang,  1 Oktober 2021 
 
Ketua PMB UNISSULA 
TA. 2022/ 2023 
 
 
 
Dedi Rusdi, SE., M.Si., Akt., CA 
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PANDUAN PENDAFTARAN 

PROGRAM PENELUSURAN SISWA BERPRESTASI UNISSULA TA. 2022/ 2023 

BAGI SISWA KELAS XII DAN GURU BK 
 

 

 

A. Langkah-langkah Pendaftaran PSB TA. 2022/2023 bagi Siswa Kealas XII 

 

1. Masuk Website Pendaftar 
Siswa melakukan pendaftaran melalui website Unissula di www.unissula.ac.id, atau 
s.id/psbunissula2022 klik pendaftaran Online, pilih PSB lalu klik daftar. Isi semua data 
pada kolom yang sudah disediakan, jika proses sudah selesai cetak bukti pendaftaran 
Online 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Langkah Berikutnya.. Klik Daftar Online 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klik Daftar 

Online 

Klik 

Daftar 

Online 

http://www.unissula.ac.id/
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2. Formulir Pendaftaran 
Silahkan mengisi formulir pendaftaran, pastikan data diri siswa benar, setelah selesai 
proses pengisian form silahkan klik simpan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Cetak Formulir Pendaftaran 
Selesai melakukan Pendaftaran Melalui Formulir Kemudian Cetak Bukti Pendaftaran 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klik Simpan 

Klik Cetak 

Bukti 

Pendaftaran 



3 
 

4. Upload Berkas Pendaftar 
Setelah melakukan pendaftaran Online, siswa MENGUPLOAD SEMUA BERKAS 
PERSYARATAN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Setelah klik Edit, selanjutnya siswa mengupload berkas persyaratan, pastikan semua 
kolom upload terisi semua, jika ada berkas lain seperti prestasi, sertifikat atau 
penghargaan bisa di upload sebagai pendukung kelulusan 
 
 
 
 
 

Upload Foto berwarna  

Langkah 2  

Klik Edit 
Langkah 1 

Klik Kelengkapan 

Berkas 
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5. Menghubungi Guru BK 
Langkah Selanjutnya; Segera menghubungi Guru BK untuk membuka sistem pendaftaran 
kemitraan di www.pmbk.unissula.ac.id untuk :  

a.  Mengecek kebenaran berkas dan memvalidasi berkas  
b.  Mencetak  kwitansi pembayaran pendaftran sebesar 100.000 yang dibayarkan 

ke pihak sekolah (diberikan Kepada Siswa; disimpan).  
 

Untuk sekolah yang belum melakukan kemitraan dengan Unissula dapat menghubungi 
Panitia dengan  

mengirim WhatsApp ke 08128555562/08122011062 dengan format  
Ketik: Mitra PMB Unissula AsalSekolah #AlamatSekolah #EmailAktifSekolah 

#NamaLengkapGuruPenanggungJawab #NIP/NIK (jika ada) 
#EmailAktifGuruPenanggungJawab #No.Telp/ WAAktif #NPSN. 

 
Kemudian Panitia akan membuatkan/ upgrade  acount kemitraan untuk dirimkan 
kembali Username dan Password kepada Guru penanggung jawab beserta Panduan 

Penerimaan Mahasiswa Baru Kerjasama (PMBK) UNISSULA TA 2022/2023.  
 

6. Mitra Sekolah 
Bagi Sekolah yang sudah pernah melakukan kerjasama Penerimaan Mahasiswa Baru 
dengan UNISSULA: Ikuti Panduan Teknis. 
 

Klik Browse 

untuk upload 

Berkas 

Jika Sudah Upload 

Semua  Berkas Klik 

Simpan 

Upload Berkas Jika ada 

tambahan berkas 

http://www.pmbk.unissula.ac.id/
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B. PANDUAN TEKNIS VALIDASI BERKAS DAN CETAK KWITANSI OLEH  GURU BK 
 

1. Masuk Account Mitra 

Guru BK masuk masuk ke alamat Web browser : http://pmbk.unissula.ac.id  untuk masuk 

ke sistem Mitra disarankan menggunakan perangkat computer atau Laptop 

 

Masukkan Username dan Pasword yang sudah diberikan panitia PMB Unissula, 

Kemudian Klik tombol Masuk Aplikasi. Seperti Pada Gambar 1. : 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                               Gambar 1. Halaman awal sebelum log in 
 

Setelah Log in, maka akan tampil halaman, seperti gambar.2 : 

 

Gambar 2. Halaman awal setelah log in 

http://pmbk.unissula.ac.id/
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2. Data Pendaftar 

Guru BK meng Klik  menu Pendaftar,  lalu Pilih Sub menu Pendaftar, maka akan muncul 

data pendaftar dari siswa siswi sekolah bapak/ibu, Lihat Gambar 3. 

 

Gambar 3. Pendaftar 

 

3. Tahun Pendaftar 

Setelah muncul laman seperti pada Gambar 4, silahkan pilih tahun 2022 jalur PSB untuk 

dapat melihat siswa/siswi bapak/ibu yang melakukan pendaftaran PSB di UNISSULA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4. Halaman daftar  
calon mahasiswa 

 

Klik 

Pendaftar 

Diiskan : 
1. Tahun 2022 
2. Jalur PSB 
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4. Tagihan Pembayaran 

Setelah menemukan data siswa/siswi sekolah bapak ibu selanjutnya klik ikon warna Orange di 

pojok kanan bawah, lalu klik bayar ( Lihat Gambar 5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                          Gambar 5. Melakukan Validasi Pembayaran 
 

5. Pembayaran PSB 

Setelah proses No. 4 selesai, silahkan Klik tombol 100,000. Biaya Pendaftaran Sebesar Rp. 

100.000,- diberikan kepada Guru BK/ Sekolah ( Lihat Gambar 6 ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 6. Cetak Kwitansi Pembayaran 

 
 

Klik Bayar 

Setelah klik bayar 
akan muncul  kotak  
dialog, Selanjutnya 
Klik OK 

Sistem akan meminta  
Operator/sekolah  untuk 
mendownload kwitansi 
pembayaran 
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6. Cetak Kwitansi 

Silahkan Cetak kwitansi sebagai bukti telah melakukan pembayaran 

. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                              

                                   Gambar 7. Kwitansi Pembayaran 

 

7. Validasi Guru BK 

Klik Validasi, akan muncul Pop Up form halaman cheklist validasi ( Lihat Gambar 8 ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 8. Tombol Validasi & Formulir 
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8. Centang Berkas 

Lakukan Centang sesuai dengan berkas yang telah di Upload siswwa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                     

                Gambar 9. Pop Up Form Validasi Guru BK 

 

9. Status Pendaftar 

Pastikan akun pendaftar siswa/siswi sudah Validasi Berkas oleh Guru BK, jika belum maka 

akan muncul status Validasi Berkas, jika seperti itu maka Panitia PMB tidak bisa melakukan 

Validasi Berkas tingkat Panitia. Di  pastikan pendaftar tersebut tidak akan di ikutkan seleksi 

kelulusan ( Lihat Gambar 10 ) 

 

 

 

 
 
 
 

 
 

 

Gambar 10. Pastikan Akun Pendaftar  
*Validasi Berkas (berkas Benar Semua) 
 

 

 

 

Klik Centang satu persatu jika Berkas 
Benar dan Terupload.  
(WAJIB DITELITI, SEBELUM DICENTANG) 

Klik tutup, proses 
Validasi selesai 
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10. Jadwal Pendaftaran dan Pengumuman 
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